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Convocation à la formation

 Intitulé de la formation : Assistance Ressources Humaines
 Modalité : Formation à distance (en visioconférence)
Organisme de formation :
 J&M CONSEIL ET FORMATION
 Adresse : 16 Rue Cuvier, 69006 Lyon
 SIRET : 910 621 226 00034
 Téléphone : 06 23 74 26 97
 Email : secretariat.cfajm@gmail.com
Stagiaire : kaouther bounechada
 Date de la formation : 15/07/2024 au 31/01/2025
 Horaires : De 09H00 à 18H00
 Durée totale : 700 heures
Lien de connexion :

https://meet.google.com/ucw-wwkc-hmh
Objectifs de la formation :
· Comprendre les fondamentaux de la gestion administrative du personnel

· Maîtriser les outils RH de base (contrats, paie, dossiers salariés…)

· Participer efficacement aux missions quotidiennes d’un service RH

Matériel nécessaire :
· Un ordinateur avec connexion internet stable

· Une webcam et un micro fonctionnels


· Un espace calme pour suivre la formation

Pièces à prévoir :
· Pièce d'identité à présenter en début de formation

· Signature de la feuille d’émargement numérique (chaque demi-journée)

Pour toute question ou difficulté technique, vous pouvez contacter notre équipe à : secretariat.cfajm@gmail.com ou au 06 23 74 26 97.
Merci de confirmer votre participation par retour de mail.
Cordialement,
 L’équipe pédagogique
 J&M Conseil et Formation
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